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Curso de Redacción Empresarial 


Objetivos, que las participantes logren: 
- Comunicarse adecuadamente por escrito utilizando normas ortográficas y de redacción que aseguren una expresión clara, correcta y exacta

Competencias que se trabajan: 
- Redacción en forma sencilla y profesional.
- Fortalecimiento de conocimientos sobre normativa del lenguaje: ortografía, puntuación, gramática y sintaxis

Contenidos
Introducción

Concepto de Redacción. 
Objetivos e importancia de la Redacción. 

La Comunicación Lingüística 
El lenguaje como medio de comunicación. 
Lenguaje escrito. 
La Composición. Introducción. 
Acumulación de datos. 
Planificación. 
Iniciación. 
Desarrollo. 
Conclusión. 

La Redacción.

Cualidades del estilo. 
Defectos de Redacción. 
La anfibología.
Arcaísmo. Neologismo. Barbarismo. Cacofonía. Extranjerismo. Impropiedad. Impureza. Monotonía. 
Redundancia. Solecismo. Vulgarismo. Repetición. Hiato. 

Redacción y gramática

El orden de la oración. 
Problemas gramaticales: usos y abusos. 
La puntuación. 
Signos de puntuación. 
Signos auxiliares. 

Tipos de Escritos

Escritos comunicativos. 
La carta: Intima, Circunstancial, Comercial. 
El memorando. 

Herramientas 

· Léxico y sinónimos. 

· Concepto de registro. 

· Formalidad e informalidad. 

· Criterios para la selección del vocabulario.  

· Conectores
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